UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHUQNG KY Poc 14p — Tu do — Hanh phiic
$6: 45 /QD-UBND Phuong K3, ngay JSthang 01 nim 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy tai sin nha nuée
tai Uy ban nhin din xa Phuong Ky

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA PHUOQNG KY

Can cir Ludt quan Iy, si dung tai sén cong nam 2017,

Can cik Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 cia
Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé diéu Lugt quan Iy, stk dung tai san cong;

Can cit Théng tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 cia bé
Tai chinh huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thdang 12
nam 2017 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu Ludt quan Iy, s dung tai
san cong;

Can cir Quyét dinh sé 50/0OD-TTg ngay 31 thing 12 nim 2017 cia Thi
tudng Chinh quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sir dung mdy méc, thiét bi;:

Xét dé nghi ciia Céng chite Téi chinh— K& todn vay Ve phong — théng ké xa.

QUYET PINH:

Di?‘au 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan ly tai san nha
nudc tai Uy ban nhan dén x& Phuong Ky .

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky.

Piéu 3. Can bd, cong c;hl’rc, nguoi lao déng thudc Uy ban nhan dan xa
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:

- Thudng vu Déang uy;
- CT, PCT HDND;

- CT, PCT UBND;

- Cén b, cong chirc ;

- Luu: Vp.,




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA PHUQNG KY Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Quin ly tai sin nha nuée tai Uy ban nhin din xa Phuong Ky
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 13ngay S thang 01 nam 2021 cua
Uy ban nhén dén xd Phuong Ky )

PHAN I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va d8i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quén ly, stt dung tai san cong cta Uy ban
nhan dan xa Phuong Ky, bao g(‘“)m: Tru s¢ lam viéc, may moc, trang thiét bi lam
viéc va cdc tai san khac dugc mua sim, hinh thanh tir ngudn ngan sach nha
nude, tai san duoc dau tu xay dung, mua sdm tir ngudn vén khac.

2. Viéc quan ly, st dung tai san cong khong thudc pham vi quy dinh tai
khoan 1 di€u nay thuc hién theo quy dinh ctia phép luét c6 lién quan.

3. Quy ché nay &p dung dbi véi tit ca cac don vi, can bd, cdng chic,
nguoi lao dong thuge Uy ban nhan dan x4 Phuong Ky.

Diéu 2. Nguyén tic quin Iy va str dung tai san

Tai san phai 'du(_)‘c quan ly chat chg, st dung ding muc dich, ché do, tiéu
chuén, dinh mtre, tiét kiém va cé hiéu qua.

’ Tai san str dung phai duoc bao du'6ng’, sua chita, giff gin, bdo quan t4t theo
ché d6 quy dinh ctia Nha nudce va theo khuyén cdo ctia nha san xuit,

Viéc quan ly, st dung tai san ’cc“)ng tai UBND x4 phai thuc hién cong khai,
minh bach; moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly, str dung tai san cong phai duoc
xu ly kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 3. Céc hanh vi bi nghiém cAm

I. Loi dung, lam dung chtrc vu, quyén han chiém doat tai san cong dudi
moi hinh thic

2. Coy lam trdi cac quy dinh ctia Nha nudc vé quan ly, st dung tai san cong,

3. St dung tai san cong khong ding muc dich, tiéu chun, dinh murc, ché
do; sir dung tai san cong lﬁpg phi hodic khdng st dung tai san duoc giao gdy lang
phi; str dung tai san cong dé kinh doanh trai phap luat,

4. Huy hoai hodc ¢6 y lam hu hong tai san cong; chiém gill, st dung trai
phép tai san cong,

5. Thiéu trach nhi¢m trong quan ly dé xdy ra vi pham phép luat vé quan ly,
str dung tai san cong,



A X ) ~ As vai Nha
6. Khong thuc hién hoac thuc hién khéng day du nghia vu do1 Vv

nuéc trong quan 1y, st dung tai san cong. o

PHAN IL. QUAN LY, SUDUNG TAI SAN

Didu 4. Giao quén Iy va sir dung tai san .

| UBND xa giao tai san cho cac ¢4 nhén, bd phan quan 1y, s dung d? thuc
hién nhiém vu cia UBND x4 sau khi dugc su dong y cta Chu tich UBND xa. R

> Viée ban giai tai san phai duoe 1ap thanh bién ban. Bén giao va bén nhdn
<6 trach nhiém ky vao bién ban ban giao. ’ ’

Tai san phai dugc theo doi chi tiét trén sb sach ké toan, hang nam '1fé to‘én tinh
£y 1& hao mon va gid tri con lai ctia timg loai TSCD theo dtng quy dinh hién hanh.

3. Céc bd phan, cé nhan duge giao tai san ¢6 nghia vu bao quan tai san
cong di giao quan Iy va st dung hiéu qua.

Viéc quan ly tai san duoc thuc hién ¢ cac khau: mua sam, st dung, sua
chita, diéu chuyén, thanh ly va phai lam dtng theo quy dinh nay va cac quy dinh
khac ctia Nha nude.

Piéu 5. Mua sam, sira chira, bdo dudng tai san, thiét bi

1. Hang nim, can cu vao ké hoach, ngué)n kinh phi va nhu cu mua sam
tai san phuc vu cong tac chuyén mén, cac bd phan lap d& xuét, du tru kinh phi
trinh Chu tich UBND x& phé duyét mua sim, stra chita tai san do don v1 st dung
va chuyén Vin phong UBND xa thuc hién.

Chi tai khoan quyét dinh gi4 mua khong bat bude phai thdm dinh gia dbi
véi tai san duoc mua toan b hodc mot phén tur nguén ngan sach nha nudc co
don gia hoac tdng gié tri dudi 10 triéu ddng cho mot 14n mua sam va chiu trach
nhiém vé quyét dinh cta minh.

Ddi voi tai san duﬂ'cj0 mua toan bd hodc mdt phan tir ngudn ngan sach nha
nudc ‘cé don g%é hodc tlc“mg gia :tri tir 10 tridu ddng dén dudi 20 triéu dong cho
mot 1An mua sam thi ké toan két hop véi vin phong chiu trach nhiém khao sat
gia thi truong, tham muu Chu tai khoan cho ¥ kién truéc khi mua sAm.

Pbi véi tai sén dlzl'(_)'C mua toan bd hodic mdt phan tir ngudn ngan sach nha
nue c6 don gia hoje tong gid tri tir 20 triéu ddng dén dudi 100 tridu dong cho
mot lan mua sam thi Chu tai khoan chi dao ké toan khao sat gia thi trudng 1ap to
trir)h co quan ’thém dinh gié sau khi co két qua tham dinh gia thi ké toan 1ap cac
tht tuc mua sam trinh Chu tai khoan theo quy dinh cua Nha nude.

’ 2.. Thu tuc thanh toan thuc hién ‘theo cac van ban ché do ké toan quy dinh,
chungfu thanh toan phai dam bao day dua tinh phap ly: co6 bao gia, hop d.(\“)no
thyc hién, héa don hop 1y, hop 1, bién ban thanh 1y hop ddng, ... N

3. Trong qué trinh sir dyng t4i sén, UBND xa phi thyc hign bao dudn,
sira chira the ding ché d do Nha nude quy dinh hodc theo khuyén céo ctia nha
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tra chira, thay thé hodc thanh ly thi cac bqj)
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san xudt. Khi tai san bj hong can phat s : Y il
ai san phai c6 trach nhiém bao ve

phan, cd nhin dugc giao quan ly, su dung t
Vin phong UBND xa dé c6 ké hoach xur ly. ‘ ’

4. Kinh phi mua sim, bao dudng, su chira tai san cong tu pguo.n ng,’an sa}clg
1ha nuée thuc hién theo quy dinh hién hanh cua phap luat ve ngan 'sach‘ nha
nuée, theo Thong tu so 58/2016/T [-BTC pgéy 29 tbang 3 ndm 2916 cua Bt‘? Tai
chinh vé viéc hudng dan thuc hién dau thau mua sérp tai san nhiam duy tri hoat
dong thuong xuyén cua co quan Nha nuéc bang von Nha nuoc, cac van ban
khéc cua Bo Tai chinh.

5. Chu tich UBND x4 c6 quyén quyét dinh mua sam, stra chira, bao dudng
tai san cong trong tham quyeén.

6. Tai san lua chon mua sam, stra chita, bao dudng phai theo ding ché do,
tidu chuan, dinh mirc kinh té - k¥ thuét do co quan Nha nudc cé tham quyén quy
dinh hodc theo khuyén céo cua nha san xuét, ding muc dich sir dung, d6 bén
cao, tiét kiém ning lugng, c6 kha nang mo rong va nang cép khi can thiét.

7. Vin phong UBND c6 trach nhiém chu tri mua sam, sua chira, bao
dudng tai san cua UBND:

a. Dbi véi tai san bao tri, bao dudng:

Pén thoi diém bao tri cdc bd phén, cé nhan c6 lién quan théng bao cho
Van phong UBND x4 thoi diém bao tri tai san dé chu dong sap xép cong viéc
theo quy dinh. Trong qué trinh bao tri, bao dudng néu c6 thiét bi hong can thay
thé thi Vén phc‘mg va cac b phan, cd nhan c6 lién quan phai ghi ré ndi dung
trong bién ban kiém tra hién trang.

b. Ddi véi tai san sira chira
) + Trong truong hop tai san hong dot xuat: cic bd phén, c4 nhan c6 tai san

ong dot xuat bao Van phong UBND xa. Vin phe i co tra -
b et 12 g; i phong UBND xa c¢6 trach nhiém
@ 1 ky thugt kiém tra, tong hgp trinh lanh dao UBND xa phé duyét.
+ Truong hop stra chita theo ké hoach: cin cir vao ké ;
ach: cédn ¢ : ~
Vit o IBKTS wi shd S K NOgolt cafl u vao ké hoach sira chira,
Aan phong UBND xd phoi hop véi cac bo phdn, cé nhan ¢6 lién quan tién han}
céc thu tuc sira chira theo quy dinh. o
¢. Vin phong UBND xa cin cir vao cdc tié 2 :
/ ¢ a0 > 2 S
gian,...dé tham muu cho 13 1 cac tiéu chuan chat lung, gid i, thei
1an,. .. 1 cho lanh dgo UBND lyra ch ha ¢ ‘ .
tin va tién hanh ky hop ddng sira chil o BRS GLng (ng dich vy co uy
béo tri, van phong UBND lﬁu‘)i (;I;Pu:(;'he? k:; e o s uk tich ke chi,
_— _ . i cac don vj ¢ lién y St il
st Khi hoan thanh phai to chire Lo 2. quan cu nguol gram
14p thanh g va chuyg] " : 'u‘h}:u ?Shl:,.m thu lihm lugng cong viée hoan thanh,
o K 0 8 chuyén b phiin ké todn thanh todn.
. Ket qua sira chita, bao tri phai 3
a, bao tri phai duoc ¢ At vae ha di - w
¢ ¢fp nhiit vao ho so tai san dé theo
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doi va bio cio két qua stra chita, bio tri cho lanh dao UBND xi duge bié
uQce biét.



e Déi voi tai san da hét thai gian sU dung, hu hong khong damnllnlao'aﬁ
toan trong qué trinh sur dung can thanh ly thi Van phong UBND le,ip da N Sa(j
o lanh dao UBND xa phé duyét. Sau khi danh séch duge phé duyet, van
phong UBND lap Hoi dong thanh 1y tai san theo dung quy dinh.

Pidu 6. Sir dung, quan Iy va tinh hao mon tai san ¢6 dinh '

1. Cac bd phan, ca nhan dugcc giao quén ly tai san chu dong 1én ké hoach
sir dung sao cho hiéu qua, tiét kiém.

2. Khéng str dung tai san ctiia UBND x4a vao muc dich ca nhan.

3. Khi mang tai san, thiét bi cia UBND xa ra khoi co quan khi thuc hién
nhiém vu theo ké hoach phai béo céo va duoc su dong y cua Lanh STao UBND.
Trong truong hop mang tai san di stra chita, bao tri phai co giéy dé nghi duoc
lanh dao phé duyét va van phong xac nhan.

4. Tai san cb dinh st dung cho hoat déng su nghiép duoc tinh hao mon theo
thong tu s6 162/2014/TT-BTC ngay 06 thang 11 nam 2014 cta Bo Tai chinh.

5. Dbi voi tai san cb dinh néu d@n han tinh hét hao mon ma van con su
dung duoc thi vin tiép tuc sir dung.

Van phong UBND kiém tra, giam sat viéc quan ly tai san cua cac bd
phan, t6 chic kiém ké hang nim va trinh lanh dao UBND quyét dinh diéu
chuyén tai san giita céc bd phan khi can thiét.

Pidu 7. Kiém ké, didu ddng, thu hdi va thanh Iy tai sin

l: Van phbpg UBND kiém tra, gidm sat viéc quan ly tai san cua cac bo
phan, t6 chic kiém k& hang ndm va trinh lanh dao UBND quyét dinh diéu
chuyén tai san gifta cac bd phén khi can thiét.

2. Kiém ké tai san 1a viée dém s6 luong; xac nhan va danh gia chat luong,
gié'tri cua :[éi san, nguc”)p v’c“)n hién c6 tai thoi diém kiém ké dé kiém tra, ddi
chiéu v6i 6 lidu trong s0 ke todn. Viée kiém ké phai phan anh ding thuc té tai
san, nguon hinh thanh tai san.

Té chirc kiém k& ti san hang nim vao ngdy 31/12. T6 kiém ké gom: lanh
dao Van phong, ké toén, thi quy, dai dién bd phdn, ¢ nhan ¢4 lién quan. Thyc hién
kiém ké theo quy dinh ctia Phép luat. S

‘ Sau khi kiém ké tai sin, ké toan lap bao cao tong hop két qua kiém keé.
Trutmg hop c6 ehénh 14ch giiia s6 liéu thuc té kiém ké véi s lidu ghi trén sé ké
;?an;’ pl:'?' 2 fi;nh nguyen Anhé’f va phai phan 4nh s6 chénh léch va két qua xur
y vao so ké toan trudce khi 1ap bao céo tai chinh.

3. Viée thu hdi tai san duge thyc hién khi:

- Sir dyng khong dung muc dich.

) a s A e
Khong con nhu cau hodc giam nhu cau sur dung



- Thira so véi tiéu chuan, dinh mic cho phép.

4. Thoi han st dung tai san téi thiéu bang thoi gian tinh hao mon do Nha
nudce quy dinh. Tuy nhién céc bd phén, cé nhan phai bao quan tét dé kéo dai thoi
gian su dung.

5. Khi hét thoi han hao mon va thiét bi hu hong khong str dung duoc nira
thi tién hanh thu tuc thanh ly. Van phong UBND x3 va bé phéan ké toan chiu
trach nhi¢m lam thu tuc thanh ly theo ding quy dinh.

Piéu 8. Xir ly vi pham trong quan Iy, sir dung tai san

Viéc xem xét, xtr ly trach nhiém vat chét déi véi can bd, cong chirc, nguai
lao dong lam mat mét, hu hong hodc géy ra thiét hai vé tai san cia co quan phai
can clr vao 16i, tinh chit ctia hanh vi géy thiét hai, mac d6 thiét hai tai san thuc
té gdy ra dé quyét dinh mrc va phuong thirc boi thuong thiét hai, bdo dam khéch
quan, cdng bang va cong khai theo quy dinh hién hanh. N goai ra con bi xtr ly ky
luét theo quy dinh cta phép luat.

Tﬁsaﬂﬁm&mmehmgﬂmahmdoﬁhﬁymhcmb@c&ngQ
nguoi lao dong thi nguoi gy méat mat, hu hong, thiét hai tai san phai bbi thuong
toan bo gid tri thiét hai gy ra. Néu tai san bi mat mét, hu hong, thiét hai do 13i
VO y cua can bd, cdng chirc, ngudi lao ddng thi can cir vao timg truong hop cu
thé Chu tai khoan, nguoi cé thim quyén quyét dinh mic va phuong thirc bdi
thuong. Truong hop thiét hai vat chat xdy ra do nguyén nhan bt kha khéng thi
nhén vién lién quan khéng phai chiu trach nhiém boi thuong.

PHANIIL. TO CHUC THUC HIEN

Can bg, cong chiic, ngudi lao déng tai UBND xa Phuong Ky phai nghiém
tuc thuc hién quy dinh nay.

’ Céc bd phén, c4 nhan dugc giao quan ly va str dung tai san c6 y thirc bao quan
tot tai san, thuong xuyén kiém tra, bao dudng may mac thiét bi, khéng dé hu hong.

Quan ly, str dung tdt tai san dugc xem 12 mot chi tiéu thi dua khi xét cac danh
hiéu lao déng cudi nam.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché‘ nay co gi vudng miéc dé nghi cac bd phan,
ca nhan béo cdo dé Chti tich UBND x4 diéu chinh, bé sung cho pht hop.

Noi nhin:

- Thuong vu Péang uy;
- CT, PCT HDND;
-CT, PCT UBND;

- Céan b9, cong chire;

- Luu: Vp.

Vin Duin
XAC NHAN-CUA CONG POAN CO SO
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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA PHUQNG KY Poc lap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN BAN GIAO BIEN CHU CHAY

Ho6m nay, ngay 29't‘h,e'1'ﬁg*01 nam 2021

Hoi 08 gio 00 phit, tai UBND xa Phuong Ky, huyén Tt Ky, tinh Hai
Duong. 2

Tién hanh ban giab tai san. Thanh phan lam viéc gdm:

Dai dién UBND xa Phuong Ky:

l. C)ng T4n Vin Duén, Chu tich UBND x4

Dai dién chuyén mén:

l. Ba Pham Thi Hudng, Cong chtrc Tai chinh — Ké toan

2. Ong Vii Xuan Thiép, Céng chitc Van phong — Théng ké

Dai dién bén nhin tai san:

1. Ba Pham Thj Hoai, Cdng chic Van héa — X3 hoi

UBND xa Phuong Ky ban giao cho Ba Pham Thj Hoai bao quan va su
dung tai san cu thé nhu sau:

Stt | Tén hang DVT | SL Pon gia | Thanh tién
Bién chit chay. Bao gdm: | M? | 4.94 20.000.000 | 98.800.000
Bang P10, 3 mau béng
SMD

Meéch bp sau tAm 3ly
1 | Kevang ép xung quanh
Kich thuéc 6,175m x 0,8m

Tong cong: 98.800.000

Ghi bing chir: Chin muoi tAm triéu tim trim nghin dong chin./.

UBND xa Phuong Ky giao cho ba Pham Thj Hoai — Cong chirc Van héa —
Xa hoi nhan, quan ly va khai thac st dung c6 hiéu qua.

Trong qua trinh bao quan, khai thac phai tudn thu c4c quy dinh cua Tai
chinh vé viéc sir dung tai san c6 dinh.



Bién ban thong qua cho moi ngudi cling nghe va nhat trf ky tén vao bién
ban. Bién ban 14p 03 ban, 01 ban luu Vin phong UBND, 01 ban luu ké toén, 01
ban luu nguoi nhan tai san.

NGUOI NHAN TAI SAN

CHUTICH
TAN VAN DUAN



